Учебный план

	№

п/п
	Разделы и темы


	Количество часов

	1.
	Возможности прикладных программных средств по работе с электронными документами


	2

	2.
	1. Оформление учебных материалов с помощью текстового процессора MicrosoftOffice Word


	9

	3.
	Создание учебных презентаций с использованием программы Microsoft Office PowerPoint


	7

	4.
	Использование программы Movie Maker для создания учебных фильмов
	6

	5.
	4. Использование программы MS Publisher для создания учебных материалов
	4

	6.
	Выполнение проектной работы по оформлению учебных материалов
	3

	7.
	Защита учебного проекта
	1

	
	Итого :
	32


